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EDITAL
SELECAO PUBLICA N° 043/2024

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
DATA: 07/05/2024

HORARIO: 10h00Omin

E-MAIL: selecao(@finatec.org.br.

A Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos - FINATEC, pessoa
juridica de direito privado, sem fins lucrativos, por meio da sua Comissao de Selecao,
torna publico, para conhecimento dos interessados que realizara Selecao Publica, Tipo
Menor Preco Global, a ser regida pelo Decreto n°® 8.241, de 21 de maio de 2014, e

subordinada as condicoes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. DO OBJETO

1.1.1 A presente Selecdo Publica tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos técnicos para digitalizacdo do Acervo de
Documentos do Centro Memoria Viva - Documentacéao e Referéncia em EJA, Educacao
Popular e Movimentos Sociais do DF, conforme as especificacoes e detalhamentos
contidos no Termo de Referéncia — Anexo I. Os servicos se destinam a atender as
necessidades do Projeto “Memdria e Histéria da Educagcdo de Jovens, Adultos e Idosos
Trabalhadores — Pegadas de Paulo Freire”.
1.2 O presente processo observara os principios da impessoalidade, da moralidade,
da probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da competitividade e da
vinculacao ao instrumento convocatério.
1.2.1 O julgamento da presente Selecao Publica ocorrera sem a presenca dos
interessados e o recebimento das propostas adotara a forma virtual, devendo os

participantes enviarem para o e-mail: selecao@finatec.org.br, os documentos

inerentes a esta Selecao até o prazo definido no Edital, especificando no assunto
do e-mail o Edital de Selecao ao qual esta concorrendo. Todos os atos intrinsecos
desta Selecao serao publicados no site da FINATEC, de forma a garantir os

principios do inciso anterior.

1.3 Os interessados em participar deverdo enviar toda a documentacédo exigida até

as 09h30min do dia 07 de maio de 2024.
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2. DA PARTICIPACAO

2.1 Poderao participar pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel
com o objeto a ser contratado e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto
a documentacao, constantes desta Selecao Publica.
2.2 Estara impedida de participar a Empresa que:
2.2.1 Estiver inadimplente com a FINATEC;
2.2.2 Possuir entre seus soOcios, proprietarios ou dirigentes que sejam
empregados da FINATEC;
2.2.3 Contiver no seu contrato ou estatuto social finalidade ou objetivo
incompativel com objeto deste Edital;
2.2.4 Tenha sido suspensa do direito de participar de Selecdes Publicas e
contratacoes com a FINATEC;
2.2.5 Estiver proibida de participar de licitacbes e celebrar Contratos
administrativos, na forma da legislacdo vigente, especialmente, junto ao

Instituto Federal de Brasilia.

3. DO RECEBIMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1 As Empresas deverdo enviar sua PROPOSTA DE PRECOS E OS DOCUMENTOS
DE HABILITACAO no endereco eletrénico: selecao@finatec.org.br, enderecado a

Comissao de Selecdo, até o dia 07 de maio de 2024 as 09h30min, contendo g,
obrigatoriamente, no assunto e corpo do e-mail, os dizeres: §
©

£

SELECAO PUBLICA N° 043/2024 SELECAO PUBLICA N° 043/2024 §8
Razao Social da Empresa Razao Social da Empresa % %

Proposta de Precos Documentos de Habilitacao E;

3.2 A empresa que enviar os documentos ao e-mail mencionado anteriormente,
recebera uma resposta de confirmacdo do recebimento. Insta salientar que a
confirmacédo do recebimento nao configura a legitimacdo da documentacao e admisséao

no certame, apenas assegura o recebimento dos documentos enviados.
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4. PROPOSTA DE PRECOS

4.1 A Empresa devera apresentar a sua proposta de preco, conforme Modelo de
Proposta - Anexo II deste Edital.

4.2 A proposta de precos devera ser apresentada em 01 (uma) via, grafada em R$
(reais), em lingua portuguesa, em papel timbrado da Empresa, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas, datada e assinada por seu representante legal, com poderes para o
exercicio da representacao.

4.3 A proposta de precos devera conter a Razao Social, CNPJ, endereco completo da
Empresa, numero de telefone, endereco eletronico (e-mail) e dados do representante
legal ou procurador da Empresa.

4.4 A Empresa devera apresentar a descricdo completa dos servicos a serem
prestados, observadas as especificacoes constantes do Termo de Referéncia - Anexo
I, deste Edital, de forma a permitir a constatacao de atendimento as exigéncias da
presente Selecao Publica.

4.5 A proposta devera conter oferta firme e precisa sem alternativas ou quaisquer
condicdes ou vantagens que induzam o julgamento.

4.6 Ocorrendo discordancia entre o valor numérico e por extenso contidos na
proposta, prevalecera o valor por extenso.

4.7 O prazo de validade da proposta de precos devera ser de, no minimo, 60
(sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacdo. Caso nao conste o prazo na
proposta, esta sera considerada valida pelo referido periodo.

4.8 O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias do Edital e as especificacoes técnicas ali previstas.

4.9 A omissao de qualquer despesa necessaria a perfeita prestacdo dos servicos sera
interpretada como néo existente ou ja incluida nos precos, ndao podendo a Empresa
pleitear acréscimo apos a abertura da proposta.

4.10 A proposta devera conter declaracao expressa de que nos precos ofertados estao
incluidas todas as despesas, tributos e demais encargos de qualquer natureza
incidentes sobre a prestacdo dos servicos, nada mais sendo licito & Empresa requerer
apos a apresentacao de sua proposta.

4.11 Serao desclassificadas as propostas que deixarem de atender as exigéncias deste
Edital e seus anexos, bem como as que apresentarem precos excessivos, assim
considerados aqueles que estiverem acima do preco de mercado ou forem

manifestamente inexequiveis.
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5. DA HABILITACAO

5.1 A documentacao relativa a habilitacao juridica (Art. 19, Decreto n°® 8.241/2014)
consistira em:
5.1.1 Registro comercial, no caso de Empresa individual,
5.1.2 Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, no caso de Sociedades Comerciais, e acompanhado de documentos
de eleicao de seus administradores, no caso de Sociedades por Acoes;
5.1.3 Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis,

acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

5.2 A documentacdo referente a regularidade fiscal (Art. 20, Decreto n°
8.241/2014) consistira em:
5.2.1 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma
da lei; e
5.2.2 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - FGTS, que comprove situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
5.2.3 Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho.

5.3 A documentacdo referente a qualificacdo econdémico-financeira (Art. 22,
Decreto n. 8.241/2014) consistira em:
5.3.1 Apresentacdo de certiddao negativa de faléncia ou de recuperacao
judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou

de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

5.4 Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicdo

Federal:
5.4.1 Declaracdao da Empresa, assinada pelo representante legal, de que nao
possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII
do artigo 7° da Constituicao Federal e na forma da Lei n°® 9.854, de 27/10/99,
conforme o ANEXO III.
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5.5 Declaracédo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos:
5.5.1 Declaracdo da Empresa, assinada pelo representante legal, declarando
a inexisténcia de fatos impeditivos para a sua habilitacdo na presente Selecao

Puablica, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme
o ANEXO 1V.

5.6 Como condicao prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo da Empresa
detentora da proposta classificada em primeiro lugar, a Comissao de Selecdo verificara
o eventual descumprimento das condicdes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas, mantido pelo CNJ;

¢) Lista de Inidéneos, mantida pelo TCU.

6. DO JULGAMENTO

6.1 Para julgamento e classificacdo das propostas serdo abertos, inicialmente, os
arquivos contendo as PROPOSTAS DE PRECO. Somente serdo avaliados os
documentos de habilitacdo da empresa que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.

6.2 No julgamento das propostas, a Comissdo de Selecao devera observar o
atendimento das especificacoes e dos parametros minimos de desempenho e qualidade
dos servicos requeridos pelo Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

6.3 Havendo empate, sera efetuado sorteio entre as propostas iguais, a ser realizado
online com a Comissao de Selecao e posteriormente publicado no sitio da FINATEC.
6.4 Serao desclassificadas as propostas que deixarem de atender as exigéncias desta
Selecao Publica, bem como as que apresentarem precos excessivos, assim
considerados aqueles que estiverem acima do preco de mercado ou da reserva
orcamentaria do Projeto, ou forem manifestamente inexequiveis.

6.5 E facultada a Comissao de Selecdo ou autoridade superior, em qualquer fase da
Selecao Publica, a promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucado do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacao que
deveria constar obrigatoriamente nosenvelopes.

6.6 Se todas as propostas das Empresas forem desclassificadas, a Fundacao podera
conceder prazo de até 03 (trés) dias uteis para apresentacdo de outros documentos ou

propostas de acordo com este Edital e seus anexos.
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7. RECURSOS (ART. 30, DECRETO N° 8.241/2014) - FASE UNICA

7.1 Os participantes que desejarem recorrer em face dos atos do julgamento das
propostas deverdo manifestar sua intencdo via e-mail, no prazo de 01 (um) dia util
ap6s a publicacéo da Ata de Julgamento.

7.2 Sera concedido a empresa que manifestar intencao de interpor recurso o prazo
de 03 (trés) dias uteis para apresentacdo das razodes, conforme disposto no §3° do art.
30 do Decreto n° 8.241, de 21 de maio de 2014.

7.3 As demais Empresas ficam, desde logo, intimadas a apresentar suas
contrarrazoes, caso queiram, no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do término do
prazo recursal, sendo lhes assegurada vistas ao processo, conforme disposto no §4°
do art. 30 do Decreto n° 8.241, de 21 de maio de 2014.

7.4 O recurso e as contrarrazoes deverdao ser enviados no endereco eletrénico:

selecao@finatec.org.br no prazo estabelecido nos subitens 7.2 e 7.3 acima.

7.5 O recurso contra a decisdo do Comprador nao tera efeito suspensivo.

7.6 Nao serdao conhecidos os recursos interpostos sem motivacdo ou intempestivos.

8. DO PAGAMENTO

8.1 Os pagamentos serdo efetuados mediante a medicdo dos servicos efetivamente
demandados e executados, observado o cronograma fisico-financeiro constante na
proposta de precos. Os pagamentos serdo efetuados mediante depodsito em conta
corrente de titularidade da empresa vencedora, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis,
contados da apresentacdo das respectivas Notas Fiscais, emitidas de acordo com as
normas e legislacao aplicavel, devidamente atestada pelo Coordenador do Projeto.

8.2 Nenhum pagamento sera efetuado a empresa vencedora enquanto pendente o

adimplemento de quaisquer obrigacoes.

9. DAS OBRIGACOES

9.1 A empresa a ser contratada assumira as seguintes obrigacdes, além daquelas
previstas no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital:
9.1.1 Prestar os servicos de acordo com as especificacdes técnicas contidas no
Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital,
9.1.2 Prestar os servicos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia -
Anexo I deste Edital;
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9.1.3 Substituir/Ajustar no prazo de até 5 (cinco) dias os servigos prestados
que nao atendam as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia -
Anexo I deste Edital;

9.1.4 Emitir a nota fiscal de acordo com a legislacao aplicavel.

9.1.5 Assumir outras obrigacdes que eventualmente sejam estabelecidas no

instrumento contratual a ser celebrado.
9.2 A FINATEC assumira as seguintes obrigacoes:

9.2.1 Convocar a Empresa vencedora para assinar o contrato;

9.2.2 Efetuar o pagamento no prazo e condi¢oes estabelecidas neste Edital;

10. DAS SANCOES E PENALIDADES

10.1 Pela inexecucao total ou parcial do fornecimento, a FINATEC podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a Empresa vencedora as seguintes sancoes:
10.1.1 Adverténcia;
10.1.2 Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por
ocorréncia de fato em desacordo com o estabelecido neste edital, até o maximo
de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato.
10.1.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso
de inexecucao parcial,
10.1.4 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso
de inexecucao total;
10.1.5 Suspensao temporaria do direito de participar de Selecoes Publicas e

impedimento de contratar com a FINATEC, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

10.2 As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da data da comunicacdo da infracdo, mediante depédsito na conta bancaria
da FINATEC.

10.3 As multas nédo recolhidas no prazo estabelecido no item 10.2 serdo

descontadas dos pagamentos ainda pendentes, devidamente corrigidas

monetariamente.
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11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 A FINATEC podera revogar esta Selecao Publica a qualquer tempo, total ou
parcialmente, por razoes de interesse da Fundacdo, sem que caiba as Empresas
qualquer direito a indenizacéo.
11.2 As Empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacoées e
dos documentos apresentados.
11.3 A Empresa que vier a ser CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condicdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado.
11.4 E facultado ao Comprador da FINATEC:
11.4.1 A promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, em qualquer fase da Selecao Publica, vedada a inclusao
posterior de documento ou informacédo que deveria constar obrigatoriamente nos
envelopes;
11.4.2 Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos,
para fins de habilitacdo e classificacdo das Empresas, desde que sejam
irrelevantes, nao firam o Edital, ndo prejudiquem o entendimento da proposta e
0 ato nao acarrete violacao aos principios basicos desta Selecdo Publica;
11.4.3 Convocar os participantes para quaisquer esclarecimentos porventura
necessarios ao entendimento de suas propostas;
11.4.4 A empresa vencedora devera assinar o Contrato no prazo maximo de 5
dias contados da data da convocacao;
11.4.5 Os participantes intimados para quaisquer esclarecimentos adicionais
deverao fazé-lo no prazo determinado pelo Comprador, sob pena de

desclassificacao/inabilitacao.

11.5 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

11.6 Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na
interpretacao deste Edital tera que ser encaminhado, por escrito, no e-mail

selecao@finatec.org.br, até o segundo dia tutil antes da data de abertura da Sesséo

Puablica.

11.7 Deficiéncias no atendimento aos requisitos deste Edital, para apresentacdo da
Documentacao e Propostas, correrdao por conta e risco da Empresa, podendo implicar

na sua inabilitacdo e/ou desclassificacao.
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12. ANEXOS

13.1 Fazem parte integrante deste edital os seguintes Anexos:
ANEZXO I - Termo de Referéncia.
ANEXO II - Modelo de Proposta.
ANEZXO III - Declaracao de Inexisténcia de Trabalhador Menor.
ANEXO IV - Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos.

Brasilia, 29 de abril de 2024.

Maria Luisa Pinheiro Torres
Compradora da Selecao
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TERMO DE REFERENCIA
SELECAO PUBLICA N° 043/2024

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Prestacdo de Servicos
Técnicos para Digitalizacdo do Acervo de Documentos do Centro Memoria Viva -
Documentacéao e Referéncia em EJA, Educacao Popular e Movimentos Sociais do DF,
no intuito de atender as necessidades do Projeto “Meméria e Histéria da Educagédo de
Jovens, Adultos e Idosos Trabalhadores — Pegadas de Paulo Freire”, conforme
detalhado abaixo:
1.2. Os materiais estdo distribuidos e organizados em caixas arquivo, nos polos de
Centro de Meméria Viva Paulo Freire, localizados em 03 (trés) regioes
administrativas, a saber: Planaltina, Paranoa e Ceilandia.
1.3. O acervo a ser digitalizado foi estimado em 300 (trezentas caixas) com
aproximadamente 700 (setecentas) folhas em cada caixa, totalizando um volume de
cerca de 210.000 (duzentas e dez mil) paginas, que deverdo ser tratadas
gradativamente em lotes, a saber:

¢ Lote 01 — Polo Planaltina — 126.000 folhas A4/ oficio;

¢ Lote 02 — Polo Paranoa — 63.000 folhas A4/ oficio;

* Lote 03 — Polo Ceilandia — 21.000 folhas A4/oficio e mais 30 caixas contendo

formatos diversos como fotos e livros;
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1.4. Para cada lote de servicos, o processo devera seguir as seguintes etapas e

volumes aproximados:

25

ITEM DESCRICAO QTDE e -

o1 Transferéncia Ordenada por lotes, Recebimento € | 1) Lote 01 - Polo Planaltina EE
Conferéncia dos documentos —126.000 folhas A4/ oficio;

02 Preparacao dos Documentos 2) Lote 02 - Polo Paranoa — ";jg

03 Digitalizacdao dos Documentos 63.000 folhas A4/ oficio; § E.L

X0

- 3) Lote 03 - Polo Ceilandia S

04 Controle da Qualidade s

— 21.000 folhas A4/oficio e zs

05 Ind a g

ndexacao mais 30 caixas contendo g%

06 Reconhecimento Optico de Caracteres formatos diversos como 253

07 Entrega do Dispositivo Eletrénico contendo as fotos e livros; § :

53
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Imagens 4) Entrega final: Entrega
dos arquivos digitais por
meio de link na Nuvem ou
HD Externo a serem
providenciados pela

CONTRATADA.

1.5. O prazo para a execucao do servico foi estimado para ocorrer em 15 dias apés o
envio da ordem de autorizacao dos servicos pela Finatec.

1.6. Os servicos serdo prestados obrigatoriamente nas dependéncias das instalacées
fisicas da CONTRATADA.

1.7. Os arquivos digitalizados deverao ser disponibilizados/entregues na Nuvem ou
HD Externo, conforme caracteristicas especificadas no Item 3.7 deste termo de

referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA DO CONTRATO

2.1. A contratacido de empresa para a prestacdo de servicos aqui descritos, se
justifica diante a necessidade de digitalizacdo especializada para o acervo do Centro
Memoéria Viva - Documentacdo e Referéncia em EJA, Educacdo Popular e
Movimentos Sociais do DF, inserida no contexto do Projeto de Pesquisa Memoria e
Histéria da Educacédo de Jovens, Adultos e Idosos Trabalhadores — Pegadas de Paulo

Freire.
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2.2. Este procedimento se fundamenta na essencialidade de ampliar o acesso e

potencializar a disseminacado da informacdo e do conhecimento historicamente

O
~ . - . s g3

acumulado. Este processo nao apenas envolve a aplicacao meticulosa de principios g%
o

m m

arquivisticos especializados, abrangendo desde a captura de imagem até a ;g
@,

preservacao de documentos originais, mas também assegura a transformacao digital S8

como um vetor de democratizacdo do conhecimento.

2.3. Ao digitalizar o acervo, garantimos a preservacdo de materiais valiosos para a
pesquisa e a educacao, ao mesmo tempo em que facilitamos o acesso remoto a
pesquisadores, educadores e ao publico em geral, com um repositério dinamico de
saberes e memorias dos trabalhadores dos movimentos sociais, da educacao popular

e da educacao de jovens e adultos do Distrito Federal.
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DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1

Fase de Transferéncia Ordenada, Recebimento e Conferéncia dos

documentos

3.2

3.1.1 A Fase de Transferéncia Ordenada, Recebimento e Conferéncia dos
documentos serdo realizados pela CONTRATADA, incluindo as despesas com
transporte dos arquivos, guarda e manutencao, enquanto os mesmos estiverem
sob posse e responsabilidade da CONTRATADA,;

3.1.2 Os documentos serdo entregues a CONTRATADA pelo setor/responsavel
pelo respectivo acervo, acompanhados de uma relacdo sequencial contendo o
numero e o conteudo dos mesmos. Devendo a CONTRATADA prever a
retirada/devolucao dos documentos no minimo de forma semanal e/ou mensal
utilizando o conceito de lotes para o controle dessa logistica e movimentacao;
3.1.3 Nao havendo problemas durante a conferéncia, os documentos deverao
ser encaminhados para a area de producdo nas dependéncias da
CONTRATADA. Qualquer diferenca existente nesta conferéncia devera ser

comunicada imediatamente a CONTRATANTE para devidas providéncias.

Preparacao dos Documentos

3.2.1 Apdés a fase do Recebimento e Conferéncia dos documentos, a
CONTRATADA iniciara a Preparacdo dos documentos, fazendo a devida limpeza
de particulas visiveis, retirando grampos e qualquer elemento que danifique o
scanner ou retarde a digitalizacdo, além de aplicar técnicas legais para que a
informacao seja digitalizada;

3.2.2 Higienizacao basica dos documentos: Consiste na eliminacdo manual de
todas as sujidades que se encontram nos documentos e dos agentes
considerados agressores, tais como: os clipes oxidados ou néo, os excrementos
de insetos, os grampos metalicos, os itens generalizados utilizados como
marcadores de paginas, as poeiras e, todos os elementos espurios a estrutura
fisica dos documentos. Além desta eliminacdo manual de todas as sujidades,
havera também a desmontagem de todos os suportes de informacao (pastas
suspensas, pastas A-Z, pastas Jeca, pastas diversas, sacos plasticos de furos),
para agrupamento e organizacdo dos documentos, por assuntos e respectiva
cronologia, para fins de criacao de “Dossiés”. Desta forma, sera necessario que
sejam disponibilizados alguns materiais (grampos trilhos plasticos e grampos
galvanizados), que deverao ser fornecidos pela CONTRATADA;

3.2.3 Organizacao de Documentos (ordenacdo e preparo para armazenagem):
Serao devidamente acondicionados em caixa- arquivo todos os documentos ja
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classificados e higienizados da seguinte forma: a) Os documentos deverao ficar
agrupados e ordenados de acordo com a sua Classificacdo, Temporalidade e
Destinacdo Final, e deverdo ser reunidos e acondicionados pelas suas datas-
limite; b) Devera ser mantida a ordem e a sequéncia original de cada
documento, independentemente da substituicdo dos materiais metalicos. Caso
seja necessario, acondiciona-los em forma de dossiés com a devida
identificacdo; c¢) As caixas- arquivo deverdo ser de papelado, produzidas de
acordo com as especificacbes contidas na Instrucao Normativa AN/n° 1, de
18/04/1997, ou outra de qualidade superior definida no Plano de Trabalho;
3.2.4 Acondicionamento dos documentos: Deve ser feito em caixas padrao de
arquivo, de acordo com o tipo de documento tratado, quando solicitado pelo
CONTRATANTE. Observacdo: As Caixas deverao ser fornecidas pelo
CONTRATANTE;

3.2.5 O acondicionamento permanente dos documentos a serem digitalizados
€ de total responsabilidade das instituicoes detentoras da guarda permanente
dos documentos, devendo somente ser armazenados em caixas padrdo de
arquivo, apos a digitalizacdo, mediante AUTORIZACAO do CONTRATANTE,
Unica e exclusivamente com a finalidade de se manter a conservacao adequada
de documentos histéricos e de interesse publico;

3.2.6 O acervo de documentos da CONTRATANTE sera durante e apés a
digitalizacdo até o devido aceite do respectivo lote pela CONTRATANTE, e
DEVERA ser mantido em arquivos ordenados sequencialmente por numero,
devendo ser temporariamente armazenados nas dependéncias onde funcionara
o bir6 de digitalizacdo de forma a garantir a sua integridade e localizacao, até
serem devolvidos para os locais de origem. Sendo que os arquivos digitalizados
poderdo retornar ao seu local original ou entdo serem destinados a guarda,
para fins de analise da sua fase de temporalidade e/ou descarte;

3.2.7 Todo o processamento devera ser executado com o conceito de lotes,
com o objetivo de garantir a integridade de todo o processo. Os critérios de
organizacao de criagcédo dos lotes deverao ser definidos de comum acordo com a
CONTRATANTE e constar do Plano de trabalho, bem como a capacidade de
producao do bird de digitalizacdo e armazenamento temporario desses lotes
enquanto estdo em processo de digitalizacdo, observando as caracteristicas de
indexacao e composicao dos documentos.

3.2.8 Cada lote devera receber uma identificacdo Unica durante todo o
processo de conversdo, e devera obrigatoriamente conter atributos que facilitem
sua identificacdo futura, tais como numero da remessa, quantidade de

documentos, responsaveis pelo processo, entre outros, garantindo a integridade
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do processo como um todo e criando um primeiro nivel de informacao de

controle e auditoria sistémica.

Digitalizacao dos documentos

3.3.1 Digitalizacdo de documentos dos tipos (A4 até A3), de diferentes
gramaturas (50-180g/m?2) em preto-e-branco e/ou escala de cinza;
3.3.2 A digitalizacdo dos documentos devera ser executada em conformidade
com as especificacdes abaixo utilizando um software adequado que permita o
cumprimento dos requisitos técnicos e legais aplicaveis, sendo que a maioria
dos documentos a serem digitalizados sao do tipo documentos administrativos
com folhas de tamanho méaximo até formato oficio, devendo a digitalizacao
ocorrer de capa a capa nesses casos:

« Definicao de brilho e contraste da imagem:;

« Definicao da resolucao (DPI);

e Definicao do tamanho do original;

« Digitalizacao continua;

« Digitalizacdo Batch;

« Possibilidade de importacdo de imagens/arquivos eletronicos pré-

existentes em modo assistido ou batch;

« Possibilidade de importacdo de imagens/arquivos eletréonicos através

de arquivos no padrao XML, possibilitando a criacaoautomatica de

“batches” no sistema de producao;

« Possibilidade de criacao de perfis de digitalizacao especificos para cada

tipo de documento, conforme os recursos disponiveisno scanner em

utilizacao;

e Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza;

e« Formatos: TIFF G4, JPEG ou PDF;

e Alinhamento da imagem (Deskew);

« Remocao de sujeiras (Despeckle);

« Remocao de sombras (Deshade);

¢ Remocao de linhas horizontais e verticais;

« Reparo de caracteres;

« Eliminacao/limpeza de bordas pretas;

e« Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

« Possibilidade de criacao de perfis de tratamento de imagem;

Possibilidade de indexacdo automatica ou manual com dupladigitacio;

o Leitura de cédigo de barras padroes;

« Possibilidade de leitura de cédigo de barras em quatro diferentes
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orientacoes: 0°, 90°, 180° e 270 °;

e Leitura de patch codes;

« Definicao de zonas para separacao logica dos documentos;

« Definicao de zonas para identificacdo automatica do formulario;

« Validacao de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a
necessidade de criacao de cédigo;

« Verificacdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;

« Possibilidade de indexacao remota através do ambiente WEB;

« Recurso nativo de exportacdo de indices para arquivo XML;

o Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberacdo de dados para
multiplos meios de armazenamento;

o Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos
nos padrdes TIFF grupo 4, single/multipage, JPG, PDF e PDF/A. Possuir
recurso nativo que possibilite a geracdo de arquivos PDF (imagens e texto)
mantendo as caracteristicas originaisdo documento.

« Possibilidade de definir niveis de usuario diferenciados, permitindo total
controle de acesso aos modulos do sistema;

« Prover dados de estatistica e desempenho;

« Gerenciamento/controle dos lotes, com possibilidade de alteracao da
ordem original dos médulos de processamento do fluxo de trabalho;

¢ Possibilidade do acompanhamento do fluxo de trabalho via internet;

¢ Possuir total integracao entre todos os moédulos do sistema;

e Facilidade de adequacdo do ambiente de producao através de telas

graficas sem a necessidade de programacao;
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e Suporte ao ambiente Windows 7 e superior;

e Compatibilidade com scanners de producdo através de interface TWAIN.

g8

3.4 Controle de Qualidade ? 5
w0 o

3.4.1 A etapa de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel § %

pela checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizacado dos

documentos, avaliando a qualidade da imagem captada, bem como a sequéncia
e integridade dos documentos digitalizados.

3.4.2 A solucao de captacdo devera permitir o descarte de imagens
indesejaveis, tais como paginas separadoras, bem como a insercdo e

atualizacao de paginas nos documentos integrantes do lote em avaliacao.

3.5 Indexacao
3.5.1 A indexacao podera ser do tipo manual ou automatico. Integracées com
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base de dados préexistentes do CONTRATANTE para cruzamento de dados
também se fazem necessarios no escopo do projeto, visando a integracdo da
solucdo com aplicacoes legado. Devera ser utilizada solucdo tecnolégica de
Document Imaging capaz de se adequar aos diferentes tipos de indexacdo e
documentos, a qual devera conter:

e Controle de acesso aos indexadores;

e Controle de producado, retornando relatorios gerenciais para

acompanhamento;

e Sistematica para digitacao;

e Possibilidade de indexacdo automatica ou manual com dupla digitacao;

e Validacao da indexacao com regras pré-definidas (exemplo: CPF);

¢ Validacao da indexacédo em base de dados pré-existente;

e Alinhamento do texto, Text Deskew;

e Remocao de sujeiras, Despeckle;

¢ Remocao de sombras, Deshade;

¢ Remocao de linhas horizontais e verticais;

e Reparo de caracteres;

¢ Eliminacao/limpeza de bordas pretas;

e Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

e Possibilidade de criacao de perfis de tratamento de imagem;

e Leitura de cédigo de barras nos padrdes: Codebar, Interleaved 2 of 5,

Code 128, Linear 2 of 5, Code 39, UPC-A, EAN 8 and 13 e UPC-E;

e Possibilidade de leitura de codigo de barras em quatro diferentes

orientacédes: 0°, 90°, 180° e 270°%;

¢ Definicao de zonas para separacao logica dos documentos;

e Definicao de zonas para identificacdo automatica do formulario;

e Verificacdo do campo indexado com recurso de auto-zoom,;

¢ OCR / Reconhecimento de codigo de barras, como forma de auxilio no

processo de indexacéo;

Reconhecimento Optico de Caracteres
3.6.1 A conversao textual através de reconhecimento de padrées (OCR / OCR
Full Text) devera ser executada em imagens de documentos: nao-estruturados,
semiestruturados e estruturados. A origem das imagens podera ser do processo
de captura da CONTRATADA ou de imagens pré-existentes da CONTRATANTE.
Para isso, sera necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada,
através de um software de reconhecimento de padrdes, sendo que a solucdo

devera possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas:
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e Reconhecimento de caracteres impressos;

e Reconhecimento de caracteres comuns a lingua portuguesa; A solucao de
captacdo devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como
paginas separadoras, bem como a insercio e atualizacdo de paginas nos
documentos integrantes do lote em avaliacao;

e Funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes
computadores conectados via rede local;

e Divisao balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores
envolvidos no processo;

e O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da
imagem digitalizada, respeitando a disposicdo do texto em colunas e areas
existentes no original;

e Geracao de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada e
os textos reconhecidos;

e Técnicas de voting (votacdo) com uso de no minimo 02 engines de
reconhecimento;

e Suporte de reconhecimento para 3 (trés) diferentes tipos de documentos:

estruturados, semiestruturados e nao-estruturados.

3.6.2 Como se trata de uma tecnologia de reconhecimento, o arquivo
resultante possivelmente nao tera a completude do contetido reconhecido;

3.6.3 Devido a possibilidade de caracteristicas diferentes de acordo com cada
projeto, a qualidade e resolucao das referidas imagens exigira um percentual de
acerto minimo a ser definido em fase de laboratorio. A taxa podera variar de

acordo com a legibilidade, qualidade, tipografia, gramatura e em acordo com o
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tipo estruturado, nao-estruturado e semiestruturado do documento, que sera
medida na entrega das imagens e indices, e sera avaliada através de amostra

escolhida pela CONTRATANTE frequentemente;

61 33073201

3.6.4 3.6.4. Os arquivos gerados no formato PDF irdo compor a base do

fone: 61 33480400

fax:

aplicativo de pesquisa textual. Por conta disso, deve ser desenvolvida uma

interface para carga em lotes nessa base;

Entrega do Dispositivo com as Imagens
3.7.1 Os arquivos serdao entregues em dispositivo eletrénico, contendo a
matriz digital com a derivada de acesso em PDF pesquisavel e Ocerizado;
3.7.2 Os dispositivos eletronicos deverao ser devidamente verificados pela
equipe de coordenacado do projeto, incluindo a analise do conteudo, em até 15

dias apos a entrega dos mesmos;
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3.7.3 E de responsabilidade da CONTRATADA providenciar a entrega de
novos dispositivos eletronicos caso os mesmos estejam corrompidos ou os

arquivos nao estejam devidamente identificados.

4. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

4.1 O prazo estimado para prestacao dos servicos € de 15 (quinze) dias corridos
ap6s a emissao da Autorizacdo de Fornecimento — AF, podendo ser prorrogado nos

termos da legislacao vigente.

Brasilia — DF, 22 de abril de 2024.

(g)&ix&. e Nevows 4 s\

Eliene Novaes Rocha
Coordenadora do Projeto
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA
SELECAO PUBLICA N° 043/2024

Razao Social/CNPJ:
Endereco Completo:

Telefone: E-mail:

A

Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnologicos — FINATEC

Prezados Senhores,

Em atencdo ao Edital em referéncia, apresentamos proposta para contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos para digitalizacao do Acervo
de Documentos do Centro Memoria Viva - Documentacao e Referéncia em EJA,
Educacédo Popular e Movimentos Sociais do DF, visando atender as necessidades do
projeto “Memédria e Histéria da Educag¢do de Jovens, Adultos e Idosos Trabalhadores —

Pegadas de Paulo Freire ”, conforme descrito abaixo:

ITEM DISCRIMINACAO DOS SERVICOS QTD VALOR
1
2
3
4
5
6
7
VALOR GLOBAL | R$

Propomos, sob nossa integral responsabilidade, a prestacdo dos servicos, na forma prevista no Edital de

Selecdo Publica e seus anexos, pelo valor global de R$ (valor por extenso).

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias
Garantia: Nos termos do Anexo I - Termo de Referéncia.
Condicoes de Pagamento:

Dados bancarios: Banco , Agéncia , Conta Corrente n°
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Declaramos que nos precos estao inclusos todos os insumos que o compde, tais como
as despesas com mao de obra, impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que

incidam direta ou indiretamente no objeto desta Selecdo Publica.

Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da Empresa)
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ANEXO III
SELECAO PUBLICA N° 043/2024
DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE TRABALHADOR MENOR EM CONDICOES
PERIGOSAS, INSALUBRE OU NOTURNA

DECLARAMOS, sob as penas da Lei, que ndo utilizamos mao de obra direta ou
indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a realizacdo de trabalhos noturnos,
perigosos ou insalubres, bem como nao utilizamos, para qualquer trabalho, mao de
obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme disposicdes da Lei n° 8.666/93 e

da Lei 9.854, de 27.10.1999, regulamentada pelo Decreto n°® 4.358, de 05.09.2002.

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/ Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da Empresa)
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ANEXO IV
SELECAO PUBLICA N° 043/2024
DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

(Nome da Empresa), CNPJ n°

, sediada (endereco completo)

K

DECLARA, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para a sua habilitacdo na presente Selecdo Publica, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores.

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da empresa)
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